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Prólogo

La versión inicial de esta base de datos fue desarrollada por la Universidad Nacional del Sur, en Bahía Blanca, Argentina, con el apoyo de la Red Inter-Americana de Información sobre Especies Invasoras (I3N) en respuesta a la necesidad de recopilar y sistematizar el conocimiento referido a las invasiones biológicas. En diciembre de 2002, los datos recopilados y almacenados fueron colocados a disposición del público a través del sitio de la universidad en internet http://www.uns.edu.ar/inbiar.

En la misma época, el Instituto Hórus de Desenvolvimento e Conservação Ambiental y The Nature Conservancy iniciaron la recopilación de datos sobre especies exóticas invasoras en el Brasil y necesitaban una plataforma de base de datos para sistematizar la información. De esta manera, en enero de 2003, comenzó la interacción entre estas dos organizaciones y la Universidad Nacional del Sur. Diversas modificaciones y mejoras fueron realizadas en el banco de datos en Brasil a partir de recomendaciones de Philip Thomas, del Proyecto Ecosistemas en Riesgo en Hawaii (www.hear.org), del Servicio Geológico de los Estados Unidos (USGS), y de Michael Browne, gestor de la Base de Datos Global sobre Especies Invasoras (www.issg.org/database), mantenida por la Unión Mundial para la Conservación de la Naturaleza (IUCN) en Nueva Zelanda. 

En 2004, en ocasión de la creación de la Red Global de Información sobre Especies Invasoras (GISIN), la base de datos fue ofrecida como un producto para su uso en países donde la información sobre especies invasoras aún no estaba organizada. Frente a este nuevo cuadro, IABIN - I3N decidió ofrecer su apoyo nuevamente para realizar otras mejoras en la base de datos y para la creación de versiones en tres idiomas (portugués, español e inglés). Se estableció así una cooperación entre IABIN - I3N, la Universidad Nacional del Sur, el Instituto Hórus y The Nature Conservancy para la generación de este producto. 

Solicitamos a los usuarios que lean todo este manual antes de comenzar el trabajo de registro de datos. Existen algunas restricciones y definiciones de formatos que deben ser comprendidas para garantizar el adecuado registro de la información y para evitar dificultades de funcionamiento. 

 Este manual fue redactado por Rafael Dudeque Zenni1, Sílvia R. Ziller2 y Sergio M. Zalba3, después traducido para inglés por Danielle Kioshima Romais4 y Sílvia R. Ziller, y para español por Sergio Zalba y Mónica Sonaglioni5. 

 Agradecemos el envío de sugerencias que permitan mejorar este manual en el futuro. Las direcciones para entrar en contacto con los autores se presentan en el ítem 1.

1 Estudiante de Ingeniería Forestal de la Universidade Federal do Paraná; responsable de la gestión de la base de datos del Instituto Hórus / TNC en el proyecto Probio – Informe Nacional de Especies Exóticas Invasoras, 2004, Brasil. 
2 Presidente del Instituto Hórus de Desenvolvimento e Conservação Ambiental, Brasil; Coordinadora del Programa de Especies Exóticas Invasoras de The Nature Conservancy para América del Sur. 
3 Biólogo, Profesor de la Universidad Nacional del Sur, Bahía Blanca, Argentina; Responsable de la gestión de la base nacional de datos sobre especies exóticas invasoras de Argentina (InBiAr) y por la versión en español del manual. 
4 Traductora y Estudiante de Biología, Universidad Tuiuti de Paraná, Brasil. 
5 Bióloga, Universidad Nacional del Sur, Argentina. 
1 CARACTERÍSTICAS DEL BANCO DE DATOS

El banco de datos “invasoras.mdb” fue desarrollado para el software Microsoft Access 2000, bajo el sistema operativo Microsoft Windows XP. Es necesario tener la versión completa de Access 2000 instalada para que la base de datos funcione correctamente, incluyendo las herramientas accesorias, especialmente Visual Basic. El banco de datos no funciona con versiones anteriores a Access 2000. 

 Aún siendo posible crear copias del archivo de banco de datos, no se puede realizar una actualización automática de la información entre diferentes archivos. Por este motivo se debe trabajar sobre un único archivo invasoras.mdb. 

Ese banco de datos permite el USO SIMULTÁNEO DEL FORMULARIO para computadoras conectadas en red, sin embargo los usuarios que trabajen de manera simultánea deberán hacerlo sobre especies diferentes. Esto significa que sólo debe haber una copia del archivo y para que éste pueda ser utilizado por más de un usuario, solamente el formulario puede ser compartido a través de computadoras en red. Para compartir el formulario basta abrir el mismo archivo en dos o más computadoras al mismo tiempo. 

La estructura del banco de datos NO PERMITE LA REPLICACIÓN del archivo para su uso simultáneo a través de la opción específica de Access para replicación. 

Cualquier duda acerca del uso del banco de datos puede ser realizada vía correo electrónico a las direcciones contato@institutohorus.org.br o invasoras@tnc.org.br. Los archivos del manual (versiones en español, portugués e inglés) están disponibles en el website de la Universidad Nacional del Sur (http://www.uns.edu.ar/inbiar/) y del Instituto Hórus (www.institutohorus.org.br). 


2 ACcEdieNDO al banco de datos INVASORAS.MDB

Al iniciar el archivo invasoras.mdb, aparecerá una pantalla que da acceso al formulario y permite salir del programa (FIGURA 1). 

	FIGURA 1. Pantalla de inicio del banco de datos. 
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La pantalla de inicio fue creada para que el programa pueda cargar todas las configuraciones del banco de datos antes de abrir el formulario de trabajo. En caso que esto no ocurra, se genera un mensaje de error y el programa se cierra. En este caso deberá abrir el programa nuevamente. Solicitamos, en caso de error, informar a los autores a través de las direcciones electrónicas ya mencionadas. 

El registro de datos será realizado a través de un formulario abierto al iniciarse el programa y organizado en carpetas. En algunos casos puede que sea preciso trabajar directamente sobre las tablas del banco de datos. Existen dos maneras de acceder a estas tablas: 

a)  Al acceder al archivo invasoras.mdb : mantener la tecla shift presionada al dar el doble click para abrir el archivo invasoras.mdb. El banco de datos se abrirá sin el formulario.
 b)  Con el archivo invasoras.mdb abierto  (FIGURA 2): en la barra de menú, hacer click sobre Ventana ( Mostrar... (1° paso), aparecerá una nueva ventana, entonces hacer click sobre [invasoras Español: Banco de Datos] y sobre el botón Aceptar (2° paso). Para realizar modificaciones en las tablas es preciso salir del modo formulario utilizando el botón de salida en la carpeta de Especies. [image: image2.png]H Manual_BD_lnvasoras_Portugués_Rafael_y2.doc - Microsoft Word
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 Con el formulario abierto se recibirá un mensaje diciendo que las tablas solamente pueden ser abiertas en el modo lectura, sin que puedan salvarse las modificaciones.
De esta forma se tendrá acceso a la lista de tablas que componen el banco de datos. Debe tenerse cuidado de no eliminar ninguna de ellas ni realizar cambios sin el debido asesoramiento.

	FIGURA 2. Accediendo a las tablas con el banco de datos abierto.

	1° passo
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2.1 CorrIGIeNDO ERROreS de configuración de Microsoft Access

Dependiendo de la forma en que fue instalada su versión 2000 de Microsoft Access, al abrirla podrá recibir un mensaje de error referida a la falta de un archivo (biblioteca dao235). En este caso proceda de la siguiente forma: 

 a) Verifique la existencia del archivo DAO2535.tlb en la ruta: 

 C:\ Archivos de programa \ Archivos comunes \ Microsoft Shared \ DAO\DAO2535.tlb 

En el caso que el archivo no se encuentre cópielo en el directorio indicado en el renglón anterior. El archivo también puede copiarse en la misma carpeta en que se encuentra el archivo del banco de datos.

Encontrará ese archivo en la carpeta “Archivos Access” que le fue enviada junto con la base de datos o puede obtenerlo del website de la Universidad Nacional del Sur, en http://www.uns.edu.ar/inbiar/  así como en la página referida a bases de datos del website del Instituto Hórus (www.institutohorus.org.br). 

b) Verifique la existencia de los archivos COMDLG32.ocx y COMDLG32.dll en la ruta: 

 C:\WINNT ( Windows ) \ System32 \ Comdlg32.ocx 

 C:\WINNT ( Windows ) \ System32 \ Comdlg32.dll 

En el caso que los archivos no se encuentren cópielos en el directorio indicado en el renglón anterior. El archivo también puede copiarse en la misma carpeta en que se encuentra el archivo del banco de datos.

Encontrará estos archivos en la carpeta “Archivos Access” que le fue enviada junto con la base de datos o puede obtenerlos del website de la Universidad Nacional del Sur, en http://www.uns.edu.ar/inbiar/ así como en la página referida a bases de datos del website del Instituto Hórus (www.institutohorus.org.br). 

c) Acceda al Prompt de comando del menú: 

 Iniciar    -    Accesorios    -    Prompt de Comando 

 En el Prompt de comando, tipee: 

 REGSVR32.EXE Comdlg32.ocx 

 Aparecerá un mensaje que dice que el registro fue realizado con éxito. 

 Hecho esto abra el archivo de la base de datos y trabaje normalmente. Si tuviera alguna otra dificultad por favor entre en contacto con los autores. 

2.2 CORRIGIENDO problemas de idioma dE La barra de HerramIentas

Es posible que al abrir la base de datos el programa genere un mensaje de error con el título “Microsoft Access no puede encontrar la barra de herramientas `Formatação (formulário/relatório)´”. Este problema se produce porque el idioma de la versión de Access que usted tiene instalada es distinto del idioma en que fue desarrollada la versión de la base de datos que está utilizando. Si escoge la opción “Aceptar” aparece un segundo mensaje con el título Falló la acción, si selecciona “Detener”, podrá ingresar a la base de datos sin inconvenientes. Sin embargo, este error se repetirá cada vez que ingrese a la base de datos, a menos que lo resuelva siguiendo la siguiente secuencia de pasos: 

1- Escoja las opciones “Aceptar” y “Detener”, sucesivamente, ante los mensajes de error descriptos. 

2- Haga click en el botón “Ventana Base de datos” de la barra de herramientas para que aparezca la ventana correspondiente. 

3- Seleccione la opción “Macros” del menú de la izquierda y aparecerá una lista de macros. 

4- Haga un click sobre la macro “Autoexec” para seleccionarla (quedará resaltada en color azul). 

5- Presione el botón “Diseño” de la barra de herramientas y aparecerá la tabla de diseño. 

6- Seleccione la opción “MostrarBarraDeHerramientas”. En la parte inferior de la ventana aparecerá un cuadro con el nombre de la barra de herramientas que estará en un idioma diferente al de su versión de Access (por ejemplo, en portugués, “Formatação (formulário/relatório)”). 

7- Despliegue el cuadro de selección con la flecha de la derecha y elija el nombre que corresponde al idioma de su versión de Access (en español “Formato (formulario o informe)”). 

8- Al cerrar la ventana aparecerá un mensaje preguntando si desea guardar los cambios en el diseño de la macro `Autoexec´. Seleccione `sí´. 

9- Cierre la “Ventana Base de datos” y se cerrará también la base de datos. La próxima vez que la abra el mensaje de error ya no debe aparecer. 

Si tiene algún otro problema, por favor contáctese con los autores.


3 Insertando, editando y removiendo datos

El banco de datos será completado a través del uso del formulario que aparece al abrir el archivo. Ese formulario puede ser utilizado de tres maneras: para realizar consultas (opción bloquear), para la edición en toda la base de datos (Editar) o para registrar nuevas especies partiendo de un informe de especies exóticas invasoras de otros países. Esta última opción, “Usar registro previo de especies”, permite el registro de nuevas especies en la carpeta “Especies – Utilizar registro previo”. La opción “Editar” permite registrar nuevas especies en la carpeta “Especies”, así como registrar y editar todos los demás datos en otras carpetas. En este caso, el registro de especies es independiente de la lista de especies disponible.

	FIGURA 3. Cuadro de selección para la edición del formulario. 
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Al abrir la base de datos encontrará que la función de edición se encuentra bloqueada para seguridad de los datos. Durante la edición, y para la seguridad de la información, no es posible modificar o borrar los datos sin confirmar cada acción. El primer paso para insertar o modificar los datos es seleccionar la alternativa “Editar” en la carpeta “Especies”, en el cuadro “Registro / Edición”. 

La opción “Bloquear edición” impide modificar la información y debe ser seleccionada cuando se esté utilizando la base de datos para realizar consultas. 

Cuando el formulario no está habilitado para edición, los botones de Editar / Salvar y las planillas “Bibliografía – Editar”, “Especies – Editar / Registrar” y “Especies - Utilizar registro previo” permanecen ocultas, pudiéndose navegar normalmente por el formulario. Una vez que el formulario ha sido habilitado para edición todos los botones y planillas son mostrados. 

El sistema de registro previo se basa en el Sistema Integrado de Información Taxonómica (ITIS - Integrated Taxonomic Information System) (http://www.itis.usda.gov/). Ese sistema contiene especies que se comportan como invasoras en distintos países. Esa lista seguramente incluirá especies invasoras de su región de trabajo, sin embargo este registro no es completo y ciertamente habrá especies que no están incluidas en la lista y que deberán ser registradas a través de la carpeta “Especies – Editar / Registrar”.

El registro previo intenta facilitar la incorporación de nuevas especies a la base de datos y servir como referencia taxonómica. Resaltamos, sin embargo, que como los criterios taxonómicos varían entre países, debe prevalecer el uso de los sistemas de aceptación local, de forma que los nombres científicos empleados sirvan de referencia al público usuario de los datos, independientemente de que puedan ser considerados sinónimos en otros sistemas taxonómicos. 


4 iNSERtando, EDItando y removiendo DAtOS VIA FORMULaRIO

4.1
Ingresando una nueva especie

El ingreso de registros en el banco de datos vacío debe comenzar siempre por el registro de las especies. Para registrar una especie es necesario ingresar previamente sus referencias taxonómicas según se indica a continuación. Recomendamos que al ingresar las primeras especies incorpore también todos los datos de que dispone de cada una de ellas, eso ayuda al programa a funcionar correctamente y evita problemas por la búsqueda de datos relacionados entre tablas vacías. Este problema desaparece una vez que se haya incorporado el primer conjunto de especies y de datos relacionados. 

4.1.1
SIN UTILIZAR EL SISTEMA DE REGISTRO PREVIO

	a) En la carpeta “Especies” seleccione la opción Editar del cuadro de selección “Registro / Edición:”
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	[image: image57.png]b) En el formulario, seleccione la carpeta “Especies – Editar / Registrar”.
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	c) En el menú “Seleccione la opción”, elija Registrar.
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	d) En el cuadro de lista “Reino:” seleccione el reino que corresponda.
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	d.1) En el caso de que el reino no estuviera todavía registrado seleccione la opción “Reino” en el menú “Registrar:” y una nueva ventana se abrirá a lado de la ventana “Reino:”. Digite el nombre del reino en campo “Registrar Reino:” y haga click sobre el botón “Registrar”.
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	e) Siga los mismos pasos del ítem d (si el nombre ya estuviera registrado) y d.1 (si fuera necesario registrar un nuevo nombre) para los campos Phylum, Serie (opcional, aparece junto con la opción de Clase), Clase, Orden, Familia, Sub-Familia (opcional, aparece junto con la opción de Género) y Género
.
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	f) En el menú “Registrar:” seleccione el ítem Especie.

	[image: image12.png]Invasoras]

frquvo Ediar Exbr Inserir Formatar Registros Ferramentas Janela  Ajuda -8

¥-Eda SR B A [sll=R=RIEE

Eepesics Especios - EdtarRogistrar introduccion | Caracteristicas | Impactos | Contrl | Ocurrencins | Contactos | Proyectos | Bibiogr

a | Bibliogratia - Editar

_Registrar: Seleccione Ia opeién
CRemo  CPwkm O Case  Cordkn  CFamia O Ginero G Espece € Winguna

& Registrar
ol © Editar
[rrimalia

i

Phyum:
fAllsca

Eximi

f—

Clase:
[Gastropoda B

Orden:
[Stvlommataphara

Famili

[pchatinidas |

Sub.

Género:
[pchatina |

Nombre de Ia especie: Reqistrar Especie:

Autor de la esperie. Registrar Autor de la esperi

Sub-especier Registrar Sub-especie:

Autor de

subespecie Registrar Autor sub-especis

Regstror M| ([[ 1 b [M[fde s






	g) Tipee el epíteto específico (sin el género) en el campo “Registrar especie:” y el autor en el campo “Registrar Autor especie:”. Si fuera necesario, complete los campos “Registrar Sub-especie:” y “Registrar Autor sub-especie:”.

h) Seleccione la opción correspondiente en la caja “Confirmado:”. En el caso que se tenga total seguridad acerca de la información recibida, respecto de la confirmación de la identificación de la especie y de su carácter invasor, seleccione “Sí”. Las especies se marcarán como “confirmadas” sólo si existe esa certeza y si la información fue proporcionada o confirmada por una persona con adecuado conocimiento científico-técnico, procurando evitar errores. Si se recibiera información confiable pero con dudas acerca de la identificación de la especie o de su carácter invasor, será conveniente registrar los datos como “no confirmados” hasta contar con mayor información. Esto ayuda a incrementar la confiabilidad del banco de datos.

i) Haga click en el botón “Registrar”.
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Si ahora se vuelve a la carpeta Especies / Seleccionar, la especie nueva deberá constar en la lista. En el caso que no estuviera deberá actualizar el banco de datos a través del menú Registros... Actualizar. Esta opción puede ser empleada también para los demás casos de ingreso de registros. 


4.1.2 Utilizando EL SISTEMA DE REGISTRO PREVIO

	a) En la carpeta “Especies” seleccione la opción “Usar registro previo de especies” del cuadro de selección “Registro / Edición:”
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	b) En el formulario, seleccione la carpeta “Especies – Utilizar registro previo”.
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	c) Seleccione los ítems taxonómicos correspondientes a la especie, comenzando por el Reino. A medida que elija un ítem, debajo se mostrarán los taxones inmediatos, como los géneros de una familia, las familias de un orden, los órdenes de una determinada clase y así sucesivamente.
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	d) En la caja “Nombre científico – Seleccionar del registro previo:” seleccione una de las especies del género que eligió anteriormente. Si la especie no se encuentra en la lista, realice el ingreso directamente en la carpeta “Especies”.
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	e) Seleccione la opción correspondiente en la caja “Confirmado:”. En el caso que se tenga total seguridad acerca de la información recibida, respecto de la confirmación de la identificación de la especie y de su carácter invasor, seleccione “Sí”. Las especies se marcarán como “confirmadas” sólo si existe esa certeza y si la información fue proporcionada o evaluada por una persona con adecuado conocimiento científico-técnico, procurando evitar errores. Si se recibiera información confiable pero con dudas acerca de la identificación de la especie o de su carácter invasor, será conveniente registrar los datos como “no confirmados” hasta contar con mayor información. Esto ayuda a incrementar la confiabilidad del banco de datos.

f) Haga click en el botón “Registrar”.
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	g) Si el registro que desea incluir corresponde a una subespecie que no está en el registro previo, realice el registro de la especie en la carpeta “Especies” y tipee el nombre de la subespecie en el campo correspondiente. 



4.2
Editando la taxonomía

Este procedimiento es el indicado para corregir errores de ortografía o similares, ya que al modificar un ítem de la taxonomía éste es sustituido por el nuevo nombre, y también para ingresar una subespecie de una especie que fue registrada a partir del sistema de registro previo. Este procedimiento no tiene la función de modificar la ubicación taxonómica de las especies en el caso que existan cambios de nomenclatura o de jerarquía. Para esos casos vea el ítem 4.3. 

En el siguiente ejemplo vamos a editar la categoría Familia. 

	a) En la carpeta “Especies” seleccione la opión Editar del cuadro de selección “Registro / Edición:”
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	b) En el formulario, seleccione la carpeta “Especies – Editar / Registrar”.
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	[image: image59.png]c) En el menú “Seleccionar la opción” elija Editar.
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	d) Seleccione el nombre que debe ser editado de la lista de la categoría correspondiente, en este caso de la categoría Familia. Para eso, seleccione toda la taxonomía superior hasta llegar a la categoría que debe ser editada.
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	e) En el menú “Editar:” seleccione a categoría que será editada. En este ejemplo, “Familia”.
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	f) Aparecerá un cuadro de texto al lado de la categoría seleccionada para que la edición sea hecha.
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	g) Haga click sobre el botón “Salvar edición” y el cambio estará realizado.


4.3 Eliminando una especie

Para cambiar una especie de familia o de cualquier otro taxón en cualquier nivel jerárquico es necesario ingresarla como una nueva especie (de acuerdo al ítem 4.1). Luego de ingresar la especie con su correcta clasificación taxonómica, copie todos los datos que ya había ingresado a los nuevos campos de la especie corregida y luego borre la especie cuya clasificación taxonómica estaba errada. 

Nunca realice este procedimiento manualmente a través del acceso directo a las tablas ya que la estructura del banco de datos podría verse alterada afectando la información almacenada para el resto de las especies. Cuando una especie es eliminada, todos los datos relacionados con ella también son borrados. Por eso es importante tener una copia de seguridad de la base de datos antes de realizar este procedimiento. Asegúrese también de haber copiado todos los datos disponibles para la especie que será re-incorporada con la clasificación correcta antes de borrar el registro con la taxonomía errada. 
Para eliminar una especie: 

	a) En la carpeta “Especies” seleccione la opción Editar del cuadro de selección “Registro / Edición:”
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	b) En el formulario, seleccione la carpeta Especies – Editar / Registrar.
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	c) En el menú “Seleccione la opción”, elija Eliminar.
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	d) Seleccione la especie correspondiente de la lista “Especies registradas”.
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	e) Haga click en el botón “Eliminar especie” y confirme su decisión en la caja de advertencia que aparecerá.
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4.4
Incluyendo referencias bibliográficas y relacionando estas referencias con una o más especies

Los campos de bibliografía son genéricos, permitiendo el ingreso de libros, artículos científicos sitios de internet y otras referencias. 

 Cada referencia será relacionada con una palabra clave y con una o más especies. 

	a) En la carpeta “Especies” seleccione la opción Editar del cuadro de selección “Registro / Edición:”
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	b) En el formulario, seleccione la carpeta Bibliografía – Editar.
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	c) Haga click en el botón “Incluir” y complete todos los campos que corresponden a la referencia que está ingresando.
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	d) Una vez completados los datos correspondientes haga click en Salvar y la referencia será agregada a la lista de referencias bibliográficas registradas en la parte superior de la misma pantalla.
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	e) A continuación se debe relacionar esta referencia con una o más especies, para que cuando se seleccione la o las especies correspondientes, la referencia aparezca listada en la carpeta Bibliografía. Seleccione la referencia de la lista “Lista de referencias:”, todavía en la carpeta Bibliografía – Editar, y haga clic sobre el botón “Relacionar” para habilitar esta opción.
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	f) Seleccione la especie, a ser relacionada con la referencia activa de la lista “Seleccionar especie para relacionar” en el nuevo menú que aparece debajo del cuadro “Especies relacionadas con la referencia:”, haga click entonces sobre el botón “Establecer relación”. Si la especie todavía no estuviera registrada es preciso hacerlo (conforme el ítem 4.1) antes de establecer la relación con la bibliografía.
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	g) Seleccione ahora la especie relacionada de la lista “Especies relacionadas con la referencia:” y haga click sobre el botón “Editar página”. Tipee entonces la página/páginas o el intervalo de páginas en las cuales la especie está citada y haga click sobre el botón “Salvar”. Ahora puede optar por “Salir Incluir / Eliminar Editar Página Relaciones” para retornar a la visualización anterior de la carpeta “Bibliografía / Editar”.
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Una vez terminado este proceso, cada vez que se seleccione la especie en la carpeta Especies / Seleccionar, la referencia bibliográfica aparecerá listada en la carpeta Bibliografía. Esta carpeta incluye solamente las referencias que corresponden a cada especie, mientras que desde la carpeta Bibliografía – Editar se puede tener acceso al conjunto completo de referencias bibliográficas y realizar nuevas inclusiones, eliminar registros o editarlos. Sin embargo, para que esto funcione es necesario establecer las relaciones entre especies y referencias en la carpeta Bibliografía – Editar. 

4.5
Ingresando un registro de introducción

Cada especie de la base de datos puede tener múltiples registros de introducción que correspondan a distintas localidades o fechas. Esos datos pueden ser tanto complementarios como conflictivos, ya que es común encontrar datos contradictorios en libros o artículos. 

 Las informaciones sobre introducción están vinculadas a referencias bibliográficas, no a contactos como en el caso de las ocurrencias. Por eso la bibliografía de la que se extrae el dato de la introducción debe ser registrada en el banco de datos antes de registrar los datos de la introducción en sí mismos. 
	a) En la carpeta Bibliografía – Editar, registre la referencia bibliográfica (ítem 4.4).
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	b) En el menú Registros, haga click en Actualizar.

	
[image: image38]

	c) Seleccione la carpeta “Especies” y seleccione la especie cuyo dato de introducción pretende incorporar.
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	d) Seleccione la carpeta Introducción.
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e) En la caja “Seleccione la opción”, elija Incluir. Un nuevo conjunto de campos para ser completados surgirá en la parte inferior del formulario.
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	f) Complete los campos con la información correspondiente y haga click sobre el botón “Incluir”, ubicado debajo del cuadro de selección. Las informaciones referidas a la interpretación de cada campo serán presentadas en la tabla “Introducción” del ítem 4.6.

	g) Los datos ingresados deben aparecer en la caja “Introducción” de esta carpeta del formulario.


4.6
INTERPRETACIÓN DE LOS NOMBRES DE CAMPOS DE LOS FORMULARIOS
4.6.1
cARPETA EspEcies

	Nombre científico / Encontrar registro
	Selecciona la especie con que se va a trabajar a través de su nombre científico y registrada según el procedimiento descripto en el ítem 4.1.

	Nombre común / Encontrar registro
	Selecciona la especie con que se va a trabajar a través de su nombre popular, los cuales son registrados en la lista “Nombre común - Idioma”, en la propia carpeta Especies / Seleccionar.

	Nombre común / Idioma
	Relaciona los nombres comunes existentes en distintos idiomas. En el caso que el idioma de algún nombre no estuviera incluido en la lista, ingréselo en la tabla “Voc_Idioma” a través del procedimiento descripto en el ítem 7 (para tener acceso a las tablas, siga el procedimiento del ítem 2, letras “a” o “b”).

	Reino
	Se refiere al reino al que pertenece una especie y se completa al momento de registrar una especie nueva (ítem 4.1).

	Phylum
	Se refiere al Phylum al que pertenece una especie y se completa al momento de registrar una especie nueva (ítem 4.1).

	Serie
	Se refiere a la serie a la que pertenece una especie y se completa al momento de registrar una especie nueva (ítem 4.1). Se trata de un campo facultativo.

	Clase
	Se refiere a la clase a la que pertenece una especie y se completa al momento de registrar una especie nueva (ítem 4.1).

	Orden
	Se refiere al orden al que pertenece una especie y se completa al momento de registrar una especie nueva (ítem 4.1). 

	Familia
	Se refiere a la familia a la que pertenece una especie y se completa al momento de registrar una especie nueva (ítem 4.1).

	Sub-familia
	Se refiere a la sub-familia a la que pertenece una especie y se completa al momento de registrar una especie nueva (ítem 4.1). Se trata de un campo facultativo.

	Género
	Se refiere al género al que pertenece una especie y se completa al momento de registrar una especie nueva (ítem 4.1).

	Especie
	Se refiere al epíteto específico de una especie (no al binomio que conforma el nombre científico) y se completa al momento de registrar una especie nueva (ítem 4.1). 

	Autor
	Se refiere al autor de una especie y se completa al momento de registrar una especie nueva (ítem 4.1). 

	Sub-especie
	Se refiere a la sub-especie en sí y se completa al momento de registrar una especie nueva (ítem 4.1). Se trata de un campo facultativo.

	Autor
	Se refiere al autor de la sub-especie y se completa al momento de registrar una especie nueva (ítem 4.1). Se trata de un campo facultativo.

	Sinónimos
	Contiene los sinónimos más comúnmente usados para denominar a la especie. Estos datos se completan directamente en la carpeta Especies / Seleccionar.

	Confirmado
	Confirma la validez del registro de ocurrencia de la especie en el país. La opción debe ser positiva si existe seguridad respecto de la fuente que brinda la información, como en el caso de un profesional de un área técnica con conocimiento científico. Más detalles en el ítem 4.1.

	Área distrib. nativa
	Se trata de la región geográfica donde la especie es nativa. Por ejemplo: Sur de Asia, Cuenca del río Mekong, China. La escala varía con la disponibilidad de información, por eso se trata de un campo de formato libre.

	Ambiente natural
	Ecosistema / bioma que habita la especie en su rango nativo de distribución. Por ejemplo: pastizales abiertos, hábitats mésicos a secos, selva tropical húmeda, cauces de ríos, ambiente marino de aguas someras. Cuanto más detallada pueda ser esta información, mejor, ya que los datos acerca del ambiente natural ayudan a comprender los hábitos de las especies y a definir estrategias de control.

	Descripción de la especie
	Caracteriza a la especie en cuanto a su morfología, fisiología y/o fenología de modo de permitir su identificación por parte de otras personas. Cuanto más detallada sea esta información, mejor. 


4.6.2
carpeta Introducción

	Nombre científico
	Indica cuál especie está activa. Para cambiar de especie hay que ir a la carpeta “Especie / Seleccionar” y escoger otra especie de la lista, por su nombre científico o común.

	Introducción
	Introducción
	Caracteriza el tipo de introducción (Ver Tabla Voc_Introdução).

	
	Causa de introducción
	Indica el motivo por el cual la especie fue introducida o si se trató de una introducción accidental (Ver Tabla Voc_Causa Introdução).

	
	Sitio
	Indica el sitio donde la especie fue introducida inicialmente. Debe ser lo más específico que sea posible.

	
	Fecha
	Indica el año en que la especie fue introducida en el sitio especificado.

	Autor
	Indica el o los autores de la referencia bibliográfica relacionada con el evento de introducción descripto.

	Título
	Indica el título de la referencia bibliográfica relacionada con el evento de introducción descripto.

	Descripción de la introducción
	Brinda detalles referidos a la introducción que contextualizan y complementan el resto de las informaciones de esta carpeta.


4.6.3
carpeta CARACTERíSTICAS

	Nombre científico
	Indica cuál especie está activa. Para cambiar de especie hay que ir hasta la carpeta “Especie / Seleccionar” y escoger otra especie de la lista.

	Dispersión
	Campo referido exclusivamente a las especies vegetales. Se ocupa de las diferentes estrategias de dispersión de las plantas. Cada especie puede relacionarse con uno o más términos.

	Dieta
	Campo referido exclusivamente a las especies animales. Se ocupa de los diferentes hábitos alimentarios de los animales. Cada especie puede relacionarse con uno o más términos.

	Ruta de dispersión
	Se refiere a los caminos por los que las especies son transportadas. El término se corresponde con el vocablo técnico pathway en inglés. Cada especie puede relacionarse con uno o más términos.

	Vector de dispersión
	Se refiere a los medios o vehículos por los que las especies son transportadas. Cada especie puede relacionarse con uno o más términos.

	Reproducción
	Se refiere a la forma de generación de descendencia. Cada especie puede relacionarse con uno o más términos.

	Forma biológica
	Intenta caracterizar a la especie en cuanto a su apariencia o forma física. Utilice siempre el término más específico posible y marque todos los que se aplican a la especie en cuestión. Cada especie puede relacionarse con uno o más términos.

	Uso económico
	Se refiere a los usos que proveen un retorno económico a quien cultiva, produce o cría determinada especie. Está dividido en dos campos: una lista de usos y un campo de texto con formato libre.

	Ocurrencias de invasión
	Este campo se utiliza para presentar información sobre otros sitios donde la especie se comporta como invasora por fuera del país que mantiene la base de datos. Pueden ser citados a nivel de país o con mayor detalle. Se trata de un campo de texto con formato libre.

	Ambientes preferenciales de invasión
	Describe los ambientes donde la especie ha demostrado tener mayor capacidad de adaptación y, consecuentemente, mayor potencial invasor. Está dividido en dos campos: una lista de usos y un campo de texto con formato libre. Cuanto mayor sea el detalle con que se registre esta información, mejor.


4.6.4
carpeta Impactos

	Nombre científico
	Indica cuál especie está activa. Para cambiar de especie hay que ir hasta la carpeta “Especie / Seleccionar” y escoger otra especie de la lista.

	Organismos afectados
	Se refiere a las especies que sufren impactos negativos relacionados con la presencia de la especie exótica.

	Impactos ecológicos
	Incluye la descripción de los impactos causados por la especie en ambientes naturales.

	Impactos económicos
	Incluye la descripción de los impactos causados por la especie sobre actividades productivas.

	Impactos sociales
	Incluye la descripción de los impactos causados por la especie sobre el modo de vida de las personas y la alteración de valores culturales.

	Impactos sobre la salud
	Incluye la descripción de los impactos actuales y potenciales de la especie sobre la salud humana y animal.


4.6.5
carpeta Control

	Nombre científico
	Indica cuál especie está activa. Para cambiar de especie hay que ir a la carpeta “Especie / Seleccionar” y escoger otra especie de la lista.

	Control físico
	Incluye las técnicas de control conocidas para la especie basadas en métodos físicos o mecánicos. Pueden referirse al país que maneja la base de datos o a otros, indicando con precisión dónde se utilizan.

	Control químico
	Incluye las técnicas de control conocidas para la especie que utilizan productos químicos, como herbicidas y otros agentes químicos. Pueden referirse al país que maneja la base de datos o a otros, indicando con precisión dónde se utilizan.

	Control biológico
	Incluye las técnicas de control conocidas para la especie que utilizan agentes de control biológico. Pueden referirse al país que maneja la base de datos o a otros, indicando con precisión dónde se utilizan.

	Medidas de prevención
	Prácticas en uso para la prevención o mitigación del impacto de esta especie.

	Análisis de riesgo
	Incluye información acerca de procesos de análisis de riesgo realizados para la especie en el país que maneja la base de datos o en otros. Debe contener la especificación geográfica para cada caso, así como la mención del método empleado.


4.6.6
carpeta Ocurrencias

	Nombre científico
	Indica cuál especie está activa. Para cambiar de especie hay que ir hasta la carpeta “Especie / Seleccionar” y escoger otra especie de la lista.

	Ocurrencias
	Información sobre las localidades y municipios donde la presencia de la especie ya fue registrada.

	Localidad
	Sitio específico donde la especie fue registrada dentro de un municipio. Por ejemplo, área natural protegida, km de ruta, propiedad rural, barrio, poblado, nombre de localidad, etc.

	Provincia
	Provincia o Estado en que se registró la presencia de la especie.

	Municipio
	Municipio en que se registró la presencia de la especie.

	Contacto
	Informante del registro de la especie. Debe ser registrado antes del registro de la ocurrencia en sí mismo, para que pueda ser seleccionado de la lista y relacionado con cada ocurrencia.

	Cuenca hidrográfica
	Cuenca hidrográfica en que se ubica el registro de ocurrencia. Se trata de un campo que se aplica a especies acuáticas o semi-acuáticas continentales, opcional para especies terrestres.

	Datum
	Sistema de proyección en que fueron tomadas las coordenadas del punto de ocurrencia.

	Huso
	Cuadrante al que pertenecen las coordenadas obtenidas.

	Longitud (x)
	Longitud. En UTM se expresa como una secuencia numérica; en grados decimales debe ser expresada según el siguiente formato: 22° 35’ se indican como 22 35, sin los símbolos de grados ni de minutos. Utilizar preferentemente UTM.

	Latitud (y)
	Latitud. En UTM se expresa como una secuencia numérica; en grados decimales debe ser expresada según el siguiente formato: 22° 35’ se indican como 22 35, sin los símbolos de grados ni de minutos. Utilizar preferentemente UTM.

	Unidad
	Indica si la referencia geográfica fue tomada en UTM o en grados y minutos.

	Fecha de entrada
	Año en que el registro fue incorporado a la base. Usar cuatro dígitos.

	Fecha obs.
	Año en que fue realizada la observación en que se basa el registro. Usar cuatro dígitos.

	Situación poblacional
	Se refiere al grado de invasión de la especie en cada ocurrencia. Puede ser: 

 Contenida – cuando la especie sólo está presente en laboratorios, tiendas de mascotas, etc. , sin haber sido registrada en ambientes naturales.

 Detectada en la naturaleza – cuando se sabe que la especie está presente en ambientes naturales, aunque no configura una invasión al momento de la observación o ni siquiera consigue reproducirse con éxito. También se utiliza cuando no se conoce el grado de invasión pero existe el registro de la especie potencialmente invasora. 

 Establecida – cuando la especie se encuentra en ambientes naturales y deja descendencia aunque a nivel local, sin una amplia diseminación. Se trata de un nivel inicial de invasión. 

 Invasora – cuando se desencadena el proceso de invasión por diseminación extensiva más allá del punto de introducción.

	Ambiente
	Se refiere al ambiente en que la especie está presente. Cada país adopta la clasificación de ambientes que entiende más práctica, tratando de seleccionar alternativas de amplia difusión, en general se adoptan clasificaciones de unidades de vegetación a las que se agregan otros términos referidos a ambientes acuáticos, marinos, urbanos, etc.

	Confirmado
	El registro es confirmado en los casos en que el dato es suministrado por personas con conocimiento científico-técnico o fundamento preciso que garantiza la veracidad de la información. Se trata de un indicador del grado de confiabilidad de la información.

	Descripción de la invasión
	Incluye la descripción más detallada posible de la invasión y de los impactos causados por la especie. Siempre que sea posible debe describir el grado de invasión observado, si el proceso se encuentra en un estadio inicial o avanzado y otros detalles.


4.6.7
carpeta Contactos

	Lista de contactos
	Incluye los contactos incorporados en la base de datos.

	Nombre
	Nombre de la persona de contacto.

	Apellido
	Apellido de la persona de contacto.

	Título
	Formación profesional, académica o técnica.

	Cargo
	Función que ejerce en la institución en que trabaja.

	Especialidad
	Área de mayor dominio de conocimiento técnico.

	Institución
	Institución en que trabaja.

	Dirección
	Dirección(es) para correspondencia, personal o laboral.

	Ciudad
	Ciudad donde reside o trabaja.

	Cód. postal
	Código postal.

	Provincia
	Provincia o Estado donde reside o trabaja.

	País
	País donde reside o trabaja.

	E-mail
	Dirección de correo electrónico para contacto, personal o laboral.

	Teléfono
	Teléfono(s) para contacto, personal o laboral.

	Web
	Sitio personal o laboral en internet.

	Fax
	Fax para contacto, personal o laboral.


4.6.8 carpeta Proyectos

Para manejar los datos en esta carpeta debe seleccionarse la opción deseada en la caja “Seleccionar la opción”. Observe que existe una opción específica para relacionar cada proyecto con la o las especies involucradas, lo que es importante para mantener el vínculo entre las especies y los proyectos. A través de estas opciones también se puede eliminar una relación entre un proyecto y una especie. 

	Proyectos registrados
	Lista de los proyectos registrados en la base de datos.

	Proyectos relacionados con la especie activa
	Lista de los proyectos relacionados con la especie activa.

	Título del proyecto
	Título del proyecto en cuestión.

	Contacto
	Referencia de la persona registrada en “Contactos”, para correspondencia. Los datos de la persona deben ser registrados antes que los del proyecto, para que se pueda seleccionar el contacto a partir de la lista correspondiente.

	Fecha de inicio
	Fecha de inicio del proyecto, mes y año.

	Fecha de término
	Fecha prevista para la finalización del proyecto, mes y año.

	Especies relacionadas con el proyecto
	Lista las especies relacionadas con el proyecto. Las especies deben ser registradas antes que el proyecto, para que se puedan seleccionar a partir de la lista correspondiente.

	Área geográfica
	Área que abarca el proyecto (ciudades, provincias o estados, biomas, cuencas hidrográficas, etc.). Siempre que sea posible incorporar información sobre municipios y provincias o estados.

	Objetivo principal
	Objetivo principal del proyecto.

	Breve descripción
	Descripción sucinta del proyecto.

	Observaciones
	Otras informaciones relevantes que no hayan sido contempladas en los puntos anteriores. Texto libre.


4.6.9 carpeta Bibliografía

Lista las referencias bibliográficas vinculadas con la especie activa. 

	Nombre científico
	Indica cual especie está activa. Para cambiar de especie hay que ir a la carpeta “Especie / Seleccionar” y escoger otra especie de la lista.

	Autor – Título
	Caja en la que se listan todas las referencias bibliográficas relacionadas con la especie activa.


4.6.10 carpeta Bibliografía – editar

Difiere de la carpeta anterior porque presenta el listado de todas las referencias bibliográficas incorporadas a la base de datos, independientemente de la especie activa. Sirve para incorporar nuevas referencias, editar o eliminar referencias existentes y también para relacionar una especie con una referencia bibliográfica. Ver ítem 4.4. 


5 ESTRUCTURA

5.1 Tablas

Las tablas almacenan toda la información incorporada al banco de datos. El banco de datos incluye cuatro categorías de tablas: datos (Dados), taxonomía (Taxa), relaciones (Rel) y vocabulario controlado (Voc) (FIGURA 4). Nunca elimine una tabla del banco de datos ni cambie los nombres de los campos. La tabla AV_espécie es fundamental para el funcionamiento del programa y no debe sufrir ninguna alteración. 

FIGURA 4. Lista de tablas por categoría.

[image: image42]
Si eventualmente fuera necesario realizar cambios en las tablas o incorporar nuevos términos de vocabulario controlado vea el ítem “Insertando, editando y eliminando datos de las tablas”, en el ítem 7. 

Categoría Datos (Dados): Dentro de esta categoría se encuentran las tablas que reúnen información específica para un determinado atributo (bibliografía, especie, localidad, etc.). Por ejemplo, la información sobre el área de distribución natural es exclusiva para cada especie, por eso se ubica en la tabla “Dados_Espécies”. Como la información que corresponde a los campos de estas tablas no siempre existe o está disponible, es posible incluir una nueva especie en la base de datos sin que estos datos estén completos. Los campos de estas tablas pueden tener el formato de texto, memo o listado. 

Categoría Taxonomía (Taxa): Identifica la clasificación taxonómica que corresponde a cada especie. Cada categoría está directamente relacionada con las categorías inmediatas superior e inferior. No es posible registrar una especie en la base de datos sin su clasificación taxonómica completa. La base de datos tampoco permite ingresar un taxón que no pertenezca a otro de jerarquía superior ingresado previamente, por ejemplo, no es posible ingresar una familia que pertenezca a un orden no registrado anteriormente. Esta restricción es para que los nombres de los taxa sean ingresados de manera correcta y sólo una vez, evitando errores de tipeado o en la clasificación taxonómica. 

Categoría Relaciones (Rel): Estas tablas tienen la función de relacionar tablas entre sí, tanto entre especies y categorías, que a su vez pueden contener múltiples atributos, como entre tablas de la categoría datos. 
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Estas tablas de relaciones son fundamentales para permitir la ligación entre datos relacionados. Se necesitan campos diferentes para separar los diversos atributos posibles para otro atributo que sea único. Por ejemplo, las diversas referencias bibliográficas que corresponden a una única especie (Rel_Bibliografia), o las diferentes formas de dispersión de una especie (Rel_Dispersão). 

Categoría Vocabulario controlado (Voc): esta categoría fue creada para estandarizar los términos utilizados y para viabilizar la búsqueda de información dentro del banco de datos. Estos términos se aplican a las tablas correspondientes a las categorías Datos y Relaciones. Es importante que la inclusión de nuevos términos sea comunicada a los autores de esta base de datos de modo de mantener la homogeneidad del sistema entre los diferentes usuarios. 

5.2 Consultas

La función de las consultas es reunir las diversas informaciones contenidas en el universo de tablas del banco de datos en una única tabla que contenga sólo la información de interés. Las consultas presentes en el banco de datos original fueron diseñadas para la estructuración del formulario y no deben ser alteradas. 

 Es importante resaltar que las tablas y las consultas están vinculadas de manera directa de modo que cualquier ítem alterado en una de ellas modifica inmediatamente a la otra, inclusive las eliminaciones! 

Se pueden crear nuevas consultas para atender las necesidades de los usuarios. Sugerimos que las nuevas consultas contengan un prefijo o nombre que permita identificarlas como consultas que pueden ser posteriormente eliminadas, por ejemplo, “Nueva_cons_especies” o “Jorge_cons_especies”. 

 Recuerde: se pueden eliminar las consultas creadas pero no se deben eliminar las que ya existen en el banco de datos porque se corre el riesgo de eliminar los propios datos. 

5.3
informes

La herramienta de generación de fichas técnicas está organizada según un formato de informe. Cuando una especie es seleccionada, todos los datos existentes en el banco de datos son compilados y exhibidos en un informe que puede ser grabado en diferentes formatos. Ver ítem 8. 

5.4
Formularios

Existe un único formulario que incluye todos los campos del banco de datos y tiene la función de actuar como interfase entre las tablas y el usuario. Esto hace que el trabajo de inserción y actualización de datos sea más simple y amigable. 

Las instrucciones para completar el formulario están descriptas en el ítem 4, “Insertando, editando y removiendo datos vía formulario”. 
5.5 Relaciones

En esta ventana se presentan todas las relaciones creadas entre las tablas y sus respectivos campos. Los campos se relacionan con el objetivo de crear vínculos de actualización directa, donde el cambio en una tabla genera una reacción en cadena que actualiza automáticamente todas las tablas relacionadas. Esto se denomina integridad referencial. 

LAS RELACIONES NO DEBEN SER 
ALTERADAS NI REMOVIDAS POR NINGÚN MOTIVO!!


FIGURA 5. Visión parcial de la ventana de relaciones.
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6 FORMA DE PRESENTACIÓN DE LOS DATOS

Cada campo del banco de datos tiene un patrón específico para la inserción de datos (fecha, número, texto, etc.) y la estructura no acepta que, por ejemplo, un campo numérico sea completado con texto u otros caracteres. 

 En el caso de los campos de texto libre se recomienda completarlos de manera descriptiva, sin utilizar abreviaturas, ya que esta información se utilizará para confeccionar informes que podrán estar disponibles para el público en general, así como para la comunidad científica y tomadores de decisiones en instancias gubernamentales. 

6.1
Campos tipo texto

Este campo acepta todo tipo de caracteres, pero tiene un tamaño limitado. En general, procure ser breve, colocando información no más extensa que 1-3 frases. Se deben evitar el uso de abreviaturas y siglas, ya que las fichas técnicas generadas están disponibles para el público en general, así como para la comunidad científica y para tomadores de decisiones en instituciones gubernamentales, y los mismos pueden no estar familiarizados con ellas.

La estructura del banco de datos difiere de la de los procesadores de texto y no es posible dar formatos especiales al texto tales como subrayado, negritas o itálicas. 

	FIGURA 6. Ejemplo de campos tipo texto.
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6.2
Campos tipo memo

Sigue el mismo formato de los campos texto pero sin límite de tamaño. En este caso es posible separar el texto en párrafos si así se desea. Generalmente son usados para campos descriptivos. 

	FIGURA 7. Ejemplo de campo tipo memo.
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6.3
Campos tipo número

Estos campos aceptan sólo caracteres numéricos y están limitados en su tamaño de acuerdo a la categoría. Por ejemplo, los campos “Fecha de entrada:” y “Fecha de obs:” son campos numéricos para el formato fecha y aceptan sólo los cuatro dígitos del año. 

	FIGURA 8. Ejemplos de campo tipo número.
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6.4
Campos de vocabulario controlado

Los campos de vocabulario fueron creados para estandarizar la terminología y para evitar errores de tipeado. Estos campos se presentan de dos maneras: 

a) Listado, para los campos que permiten seleccionar una sola alternativa. 

	FIGURA 9. Ejemplo de cuadro de lista.
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b) Cuadro de selección, para los campos que permiten seleccionar más de una alternativa. 

	FIGURA 10. Ejemplo de cuadro de selección.
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En el caso que considere importante la incorporación de otras alternativas, por favor envíenos su propuesta por correo electrónico, de modo de mantener el banco de datos homogéneo entre los diferentes usuarios.


6.5
Campos de validación y confirmación

Son campos destinados a confirmar la validez de la información. 
	FIGURA 11. Ejemplo de campo de confirmación.
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7 INSERtando, EDItando y eliminando DAtOS de lAS TABLAS

Solamente un usuario deberá estar utilizando el banco de datos en el caso de requerirse la modificación de las tablas. Se recomienda restringir el trabajo sobre las tablas a la inserción / actualización de vocabulario controlado (Voc), ya que no es posible realizar esta tarea por medio del formulario. Para acceder a las tablas del banco de datos vea el ítem 2 de este manual. Para abrir una tabla haga doble click sobre el nombre correspondiente. 

Para editar los datos haga doble click sobre el campo deseado. La inserción de nuevos datos debe ser hecha siempre en la última fila de la tabla (una fila en blanco creada automáticamente por el banco de datos). Para moverse entre los campos basta presionar las teclas direccionales (←,→, ↑ e ↓), tab o enter. 

Siempre que se inserte una nueva fila en la tabla deberá crearse un nuevo número de identificación en la columna “id”. Este campo de identificación estará siempre en la primera columna de cualquier tabla. En algunas tablas este campo está configurado para registro automático (AutoNumérico), sin embargo en otras debe ser completado de manera manual. Este valor debe ser secuencial y en orden creciente. 

EL NÚMERO “ID” NO PODRÁ SER ALTERADO NUNCA UNA VEZ CREADO!


Para insertar una nueva fila en una tabla en la que el “id” no es AutoNumérico: haga click sobre el encabezado de la columna “id_xxxx” (en el ejemplo de abajo es id_dieta) y ordene los valores de la columna utilizando la opción [image: image50.png]DE UTILIZA
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, vea cuál es el mayor valor de id existente y complete la nueva fila con el valor de id inmediatamente superior. 

	FIGURA 12. Inserción de datos en las tablas.
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Para eliminar una línea de una tabla se puede seleccionar toda la línea haciendo click en la flecha negra del lado izquierdo de la tabla y presionando la tecla Delete, o hacer click con el botón derecho del mouse sobre la flecha negra y luego en “Eliminar registro”. Cuando una tabla estuviera relacionada con otra, los datos no podrán ser eliminados por tener vínculos con otras tablas y con el formulario. En el caso de que desee eliminar datos, antes deberá eliminar las relaciones.

7.1 agregando datos del país en tablas específicas

Las tablas de vocabulario controlado que contienen datos referidos específicamente al país son Ambientes (Voc_Ambientes), Ciudades /Municipios (Voc_municípios) y Provincias /Estados (Voc_Estados Brasileiros) deben ser ingresadas de manera individual ya que requieren información que se refiere exclusivamente a su país. Algunos hábitats ya están ingresados a la lista correspondiente, especialmente en los ambientes marino y dulceacuícola, así como algunos ambientes terrestres. En esos casos debe abrir la tabla correspondiente e ingresar los datos apropiados al lugar donde se está trabajando. 

ATENCIÓN: Nunca cambie los nombres de las tablas ni de los campos a pesar de estar escritos en portugués! Estos nombres no pueden ser traducidos!

8 GeNEraCIÓN DE FICHAS TÉCNICAS

En la carpeta “Especies / Seleccionar”, elija la especie para la que desea generar una ficha técnica y haga click sobre el botón “Generar ficha técnica individual”. Se generará un archivo con toda la información registrada en la base de datos para la especie seleccionada. El resultado se puede grabar en el formato de informe dentro de la base de datos; si optara por esta alternativa tenga cuidado de identificar el informe con un nombre distinto al del resto de los informes que integran el banco de datos y que no pueden ser eliminados. Use un prefijo para identificar sus informes debido a que aquellos que están relacionados forman parte de la estructura de la base de datos y nunca deben ser alterados o eliminados.

También puede generar un conjunto de fichas de todas las especies registradas en la base de datos. Para ello, haga click en el botón “Generar ficha técnica todas especies”.
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El resultado también se puede grabar como un archivo que puede ser abierto en otros programas utilizando los formatos HTML, rtf, y otras opciones disponibles en Access. Para eso utilice la opción “Archivo” ( “Exportar...” con el informe en pantalla y seleccione el formato y nombre deseados. Microsoft Access no permite establecer patrones de formato de texto en informes, por eso es posible que usted quiera dar formato a su informe en otro software. Si necesita crear una ficha técnica y editarla en Word o en otro editor de texto, exporte el informe en formato RTF.

Cuando se exporta una ficha técnica en formato HTML a partir de Access, se crea un archivo para cada página del informe. Por eso es más práctico crear y editar la ficha en formato RTF para después convertirla en HTML a través del editor de texto.




	FIGURA 13 – Opciones de exportación.
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9 HERRAMIENTA DE EXPORTACIÓN XML
Esta herramienta fue diseñada para producir reportes estándar para ser compartidos con otros usuarios. Usted podrá exportar su información en cualquiera de los tres idiomas de la base de datos (inglés, español o portugués) sin tener en cuenta el idioma que originalmente usó para guardarla.

9.1 QUÉ ES El XML Y POR QUÉ USARLO?

XML o Extensible Markup Language es un lenguaje para documentos que contienen información estructurada. El lenguaje XML está dividido en estructura y contenido. La estructura describe el tipo de información incluido al nivel de detalle deseado. El contenido se refiere a la información específica en cualquier tipo de formato, incluyendo textos, fotos, sonido, video, etc. 

El XML provee una sintaxis básica que puede usarse para compartir información entre diferentes  clases de computadoras, diferentes aplicaciones y diferentes organizaciones sin necesidad de atravesar múltiples etapas de conversión. Permite el intercambio de datos y es independiente de la plataforma o aplicación en uso. 

Los reportes XML contienen metadatos en forma de etiquetas y atributos haciendo que la información sea autodescriptiva y permitiendo buscar y localizar los datos de manera precisa. 

La estructura en forma de árbol permite la comparación de documentos y la adición de información eficiente, elemento a elemento. 

Los documentos de XML son legibles y bastante claros. Si usted no tiene un navegador XML, podrá visualizar el contenido del reporte en cualquier editor de texto.

El esquema XML y los términos utilizados fueron seleccionados siguiendo las recomendaciones hechas por GISIN (Global Invasive Species Information Network) y NBII (National Biological Information Infrastructure, USA).

Los nombres de los campos en el esquema XML están en inglés, independientemente del lenguaje de la base de datos utilizada para generarlo o del seleccionado para el reporte.

9.2 USANDO LA HERRAMIENTA DE EXPORTACIÓN XML

La carpeta Exportar XML aparece en el extremo superior derecho de la pantalla principal en la base de datos (FIGURA 14). Al seleccionarla puede acceder a la función de exportación.

Una vez seleccionada, se observarán los siguientes componentes: campos para Creador, E-mail e Institución; el selector de idioma, y el selector de tipo de reporte.

	FIGURA 14. Herramienta para exportar XML

	


9.3 INFORMACIÓN GENERAL SOBRE EL REPORTE

Los campos Creador y E-mail son para el nombre y la dirección de correo electrónico del operador que produce el reporte, y el campo Institución es para el nombre de la institución responsable de la base de datos (FIGURA 15). La fecha se agrega automáticamente al generarse el reporte.

	FIGURA 15. Información general acerca del reporte

	



9.4 SELECCIONANDO EL IDIOMA DEL REPORTE

Esta opción permite seleccionar el idioma (inglés, español o portugués) para el contenido del reporte (FIGURA 16). El idioma en el reporte no depende del idioma original utilizado para registrar los datos en los campos de vocabulario controlado, pero los campos descriptivos aparecen en el idioma en que fueron tipeados.

	FIGURA 16. Selección del idioma

	


9.5 SELECCIONANDO EL TIPO DE REPORTE PARA EXPORTAR

Esta opción permite seleccionar la clase de reporte que será exportado: una lista detallada de especies, una lista resumida de especies, una lista de proyectos y una lista de contactos. Cada reporte incluirá toda la información registrada de la base de datos al momento de la exportación.

	FIGURA 17. Selección del tipo de reporte

	


La lista detallada de especies (Especies-lista detallada) incluye los siguientes campos: Nombre común, Idioma, Nombre científico, Autor, Sinónimo, Autor. Reino, Phylum, Clase, Orden, Familia, Género, Especie, Subespecie, Autor, Forma biológica, Descripción de la especie, Ambientes preferenciales de invasión, Uso económico, Dispersión, Rutas de dispersión, Vectores de dispersión, Información sobre control (control físico, control químico, control biológico, medidas de prevención), Dieta, Reproducción, Localidad, Ambiente, Latitud, Longitud, Situación poblacional, Impactos (impactos ecológicos, impactos económicos, impactos sociales, impactos sobre la salud). La lista de referencias bibliográficas relacionadas con cada especie incluye: Título, Creador (Autor en la base de datos), Editorial (Editorial/Revista en la base de datos), Fecha (Año en la base de datos) y Fuente (Revista, Volumen y Nº en la base de datos).

La lista resumida de especies incluye solamente información del Reino, Phylum, Familia y Nombre científico.
La lista de Proyectos incluye: Título, Creador (Contacto), e-mail, Breve descripción, Fecha de inicio, Fecha de término, Área geográfica y Especies relacionadas.
Finalmente, la lista de Contactos incluye: Nombre, Apellido, Organización, e-mail, Dirección, Teléfono, Fax, Código postal, País, Ciudad, Título, Cargo, Especialidad.

En el Apéndice A se presenta la estructura y un ejemplo de la información en cada tipo de reporte. La información sobre contactos y proyectos en este Apéndice es ficticia.

Una vez que estas opciones fueron seleccionadas deberá definir la ruta y el nombre del archivo con el que se guardará el reporte. El nombre del archivo deberá incluir la extensión “xml” (por ej. Reporte1.xml). Por defecto, el reporte se guardará en el directorio donde se encuentra la base de datos, pero siempre deberá definir el nombre del archivo para el reporte que se grabará (FIGURA 18).

	FIGURA 18. Ruta y nombre del archivo

	


Los reportes se generan al hacer click en el botón “Exportar”.

APÉNDICE A: EJEMPLOS DE ESQUEMAS PARA CADA REPORTE XML 

ESPECIES (LISTA DETALLADA)
<?xml version="1.0" encoding="ISO-8859-1" ?> 
  <?Record Creator="Mónica" E-mail="inbiar@uns.edu.ar" Source="Universidad Nacional del Sur" DateLastModified="31/08/2005" ?> 

- <Records>
- <Species>
- <CommonNames>
  <CommonNames>Cardo ruso</CommonNames> 

  <CommonNameLanguage>Spanish</CommonNameLanguage> 

  <CommonNames>prickly Russian thistle</CommonNames> 

  <CommonNameLanguage>German</CommonNameLanguage> 

  <CommonNames>Russian thistle</CommonNames> 

  <CommonNameLanguage>German</CommonNameLanguage> 

  <CommonNames>tumbleweed</CommonNames> 

  <CommonNameLanguage>German</CommonNameLanguage> 

  </CommonNames>
- <ScientificName>
  <Species>Salsola kali</Species> 

  <Author>L.</Author> 

  </ScientificName>
- <TaxonomicHierarchy>
- <Synonyms>
  <Species /> 

  <Author /> 

  </Synonyms>
  <Kingdom>Plantae</Kingdom> 

  <DivisionOrPhylum>Magnoliophyta</DivisionOrPhylum> 

  <Class>Magnoliopsida</Class> 

  <Order>Caryophyllales</Order> 

  <Family>Chenopodiaceae</Family> 

  <Genus>Salsola</Genus> 

  <Species>kali</Species> 

  <Subspecies /> 

  <Author>L.</Author> 

  </TaxonomicHierarchy>
  <OrganismTypes>Herb</OrganismTypes> 

  <Description>Annual herb with spreading taproot; stems bushy, much-branched, 1.5–12 dm tall, 3–15 dm in diameter, rigid, spiny, spherical, often reddish in age, young stems and leaves green and succulent; leaves alternate, the first-formed fleshy, cylindrical or awl-s</Description> 

  <HabitatPreference>Coastal vegetation</HabitatPreference> 

  <Uses /> 

- <GeographicRangeSummary>
  <Invasiveness>Contained</Invasiveness> 

  <Invasiveness>Established</Invasiveness> 

  <Dispersal /> 

  <Pathways /> 

  <Vector /> 

  </GeographicRangeSummary>
  <ManagementInformation /> 

  <Nutrition /> 

  <Reproduction>Seeds</Reproduction> 

- <Localities>
  <LocationName>Parque Nat.Prov.y Res.Ftal.Nat Chancani</LocationName> 

  <LocationType>Desert</LocationType> 

  <Lat>31°20'</Lat> 

  <Lon>65°27'</Lon> 

  <PopulationStatus>Contained</PopulationStatus> 

  <LocalityDate /> 

  <LocationName>Parque Provincial EL Tromen</LocationName> 

  <LocationType>Forest</LocationType> 

  <Lat>37°</Lat> 

  <Lon>70°06'</Lon> 

  <PopulationStatus>Established</PopulationStatus> 

  <LocalityDate /> 

  <LocationName>Reserva de Biósfera Laguna Blanca</LocationName> 

  <LocationType>Lake / Lagoon</LocationType> 

  <Lat>26°21'</Lat> 

  <Lon>66°48'</Lon> 

  <PopulationStatus>Established</PopulationStatus> 

  <LocalityDate /> 

  <LocationName>Reserva MAB de Ñacuñán</LocationName> 

  <LocationType>Grasslands</LocationType> 

  <Lat>34°02'</Lat> 

  <Lon>67° 55'</Lon> 

  <PopulationStatus>Contained</PopulationStatus> 

  <LocalityDate /> 

  </Localities>
  <Impacts /> 

- <References>
  <Title>Catálogo de las plantas vasculares de la República Argentina.</Title> 

  <Creator>Zuloaga, F.O. Morrone, O.</Creator> 

  <Publisher>Missouri Botanical Garden Press.</Publisher> 

  <DateIssued>1999</DateIssued> 

  <Source /> 

  <Title>Flora de la Provincia de Buenos Aires.</Title> 

  <Creator>Cabrera, A.L.</Creator> 

  <Publisher /> 

  <DateIssued>1963</DateIssued> 

  <Source>Colección Científica del INTA, Buenos Aires.</Source> 

  <Title>La flora del Parque Provincial Tromen, Provincia del Neuquén, Argentina.</Title> 

  <Creator>Chiapella, J. Ezcurra, C.</Creator> 

  <Publisher /> 

  <DateIssued>1999</DateIssued> 

  <Source>Multequina 8 51-60.</Source> 

  <Title>La vegetación del Parque Nacional Laguna Blanca.</Title> 

  <Creator>Roquero, M. J.</Creator> 

  <Publisher /> 

  <DateIssued>1969</DateIssued> 

  <Source>Anales de Parques Nacionales 11 167-202.</Source> 

  <Title>Las comunidades vegetales del Parque Natural Provincial y Reserva Forestal Natural Chancani, Provincia de Córdoba.</Title> 

  <Creator>Carranza, M.L., Cabido, M.R., Acosta, A. Paez, S.A.</Creator> 

  <Publisher /> 

  <DateIssued>1992</DateIssued> 

  <Source>Lilloa XXXVIII 1 75-92.</Source> 

  </References>
  </Species>
</Records>
ESPECIES (LISTA RESUMIDA)
<?xml version="1.0" encoding="ISO-8859-1" ?> 
  <?Record Creator="Mónica" E-mail="inbiar@uns.edu.ar" Source="Universidad Nacional del Sur" DateLastModified="31/08/2005" ?> 

- <Records>
- <Species>
  <Kingdom>Animalia</Kingdom> 

  <DivisionOrPhylum>Chordata</DivisionOrPhylum> 

  <Family>Leporidae</Family> 

  <Species>Lepus europaeus</Species> 

  </Species>
</Records>
PROYECTOS
<?xml version="1.0" encoding="ISO-8859-1" ?> 
  <?Record Creator="Mónica" E-mail="inbiar@uns.edu.ar" Source="Universidad Nacional del Sur" DateLastModified="31/08/2005" ?> 

- <Records>
- <Projects>
  <title>The impact of alien invasive vertebrates on biodiversity in Blue Mountain National Park.</title> 

  <creator>Juan Carlos García</creator> 

<Email>jcgarcia@nac.edu.ar</Email>
- <description>
  <description>Wild boar, hare and feral horses were introduced into this reserve in the 1930s. Several impacts associated with their presence have been documented on plant communities, soil chemical properties and invertebrates. This project evaluates their population trends and interaction with native herbivores.</description> 

- <temporal>
  <start_date>07/2002</start_date> 

  <end_date>12/2008</end_date> 

  </temporal>
- <spatial>
  <geographic_area>Blue Mountain National Park (Argentina)</geographic_area> 

  </spatial>
  </description>
  <Species>Lepus europaeus</Species> 

  <Species> Sus scrofa </Species> 

  <Species>Equus caballus</Species> 

  </Projects>

</Records>
CONTACTOS

<?xml version="1.0" encoding="ISO-8859-1" ?> 
  <?Record Creator="Mónica" E-mail="inbiar@uns.edu.ar" Source="Universidad Nacional del Sur" DateLastModified="31/08/2005" ?> 

- <Records>
 - <Contacts>
  <FirstName>Juan Carlos</FirstName> 

  <LastName>García</LastName> 

  <OrganizationName> Dept. Of Ecology, National Academy of Sciences</OrganizationName> 

  <Email>jcgarcia@nac.edu.ar</Email> 

  <Address>Av. San Martín 1165</Address> 

  <Phone>011-5442567</Phone> 

  <Fax>011-5442567</Fax> 

  <postalcode>1000</postalcode> 

  <Country>Argentina</Country> 

  <City>Buenos Aires</City> 

  <Title>Dr.</Title> 

  <Position>Head researcher</Position> 

  <Expertise>Ecology</Expertise> 

  </Contacts>
</Records>

AgradecimIentos

Andrea Grosse, I3N – Red Inter-Americana de Información sobre Especies Invasoras, IABIN / NBII / USGS, USA. 

CNPq – Consejo Nacional de Investigación, Brasil. 

CONICET, Consejo Nacional de Investigaciones Científicas y Técnicas, Argentina. 

Danielle Kioshima Romais, estudiante de Biología, Universidad Tuiuti de Paraná, Brazil. 

Franco Amato, Ing. en Cartografía, IGPlan, Brasil. 

Jerry Touval, Director de Programas de Conservación, The Nature Conservancy, USA. 

Joachim Graf Neto, Estudiante de Ciencias Forestales – Universidad Federal de Paraná, Brasil. 

João Scucato, Programador y generador de bases de datos, Brasil. 

John Randall, Director Ejecutivo, Iniciativa sobre Especies Invasoras, The Nature Conservancy. 

Michael Browne, ISSG/IUCN, Coordinador, Base de Datos Global sobre Especies Invasoras, Nueva Zelanda. 

Miguel Calmon, Director, Programa Mata Atlántica, The Nature Conservancy, Brasil. 

Mónica Sonaglioni, Bióloga, Universidad Nacional del Sur, Argentina. 

Philip Thomas, www.hear.org, USGS 

Probio, Programa Nacional de Biodiversidad - Ministerio de Medio Ambiente, Brasil. 

Para más información, consultas o solicitudes de la base de datos, entre en contacto. 

Sergio Zalba

Universidad Nacional del Sur

Bahía Blanca, Argentina

e-mail szalba@criba.edu.ar
http://www.uns.edu.ar/inbiar/
Sílvia R. Ziller

Instituto Hórus de Desenvolvimento e Conservação Ambiental

Rua Dr. Manoel Pedro, 495/906  Cabral  Curitiba – PR

e-mail contato@institutohorus.org.br 

http://www.institutohorus.org.br
The Nature Conservancy

Programa de Espécies Exóticas Invasoras da América do Sul

Alameda Júlia da Costa, 1240  Bigorrilho  Curitiba – PR  80.730-070

e-mail invasoras@tnc.org.br
http://www.nature.org
http://tncweeds.ucdavis.edu/  




La inserción de nuevos datos se realiza en la última fila de la tabla.
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Caso en que el id debe ser insertado manualmente. (1°) colocar la columna en orden creciente y (2°) completa el campo con el valor inmediatamente mayor, en este caso, 18.
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